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Na osnovu ¢l Statuta JU Resursnog centra za sluh i govor , Dr Peruta Ivanovié”
Kotor, Skolski odbor na sjednici odrZanoj Qé E : z Q (%6 ! godine, donosi
PRAVILNIK O KUCNOM REDU USTANOVE
I OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red JU Resursnog centra za sluh i govor ,Dr Peruta
Ivanovi¢” Kotor (u daljem tekstu Ustanova).

Clan 2.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na u¢enike, lica koja nemaju status u¢enika, profesore,
stru¢ne saradnike, sluzbenike i ostala lica zaposlena u Ustanovi, kao i lica koja po raznim
osnovama dolaze u Ustanovu.

Clan 3.

Sa odredbama ovog Pravilnika odjeljenjske starjesine su duzne upoznati u¢enike i njihove
roditelje, odnosno staratelje.

jedan primjerak Pravilnika isti¢e se na vidnom mjestu u Ustanovi.

Clan 4.
Ustanova radi od 0-24h
U periodu od 22:00 do 06:00 ¢asova Ustanovu obezbjeduje no¢ni ¢uvar.

Za sve zaspolene Resursnog centra radno vrijeme je rasporedeno u okviru 3estodnevne radne
nedjelje. Subotom je za nastavnike, vaspitace i njegovateljice organizovano obavezno deZzurstvo,

a tokom nedjelja i praznika radnici imaju posebna zaduZenja prema rasporedu deZurstva.



Plan rada od ponedjeljka do petka:

! Smjena

Zaposleni

Vrijeme

' Jutarnja smjena
| - -

Popodnevna

smjena

Administracija
Tehni¢ko osoblje

Struéni saradnici

Skole
Zaposleni u kuhinji
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Zaposleni u kuhinji
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0d 07:00 do 15:00

Nastavnici osnovne i srednje struéne | Od 07.45 do 14:00

0d 06.00 h do 13.00
Od 11.00 do 22.00
prema rasporedu vaspitnih grupa
Od 06.00 do 22.00
Od 13.00 do 20.00

Od 22.00 do 06.00

Plan rada subotom:
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0d 6.00 do 13.00
0Od 7.30 do 14.00

Od 13.00 do 20.00

Od 22.00h do 06.00




Nastava u Osnovnoj i Srednjoj $koli pocinje u 8:00 ¢asova
Skolski ¢as traje 45 minuta.

Nastavnik koji ima posljednji ¢as u odjeljenju, u obavezije da isprati u¢enike do Dnevnog
boravka i/ili internata.

Raspored ¢asova u redovnim uslovima rada

CAS TRAJANJE CASA
I 08:00 — 08:45
11 08:50 — 09:35
I 09:40 — 10:25
VELIKI ODMOR | 10:25 — 10:45
v 10:45 — 11:30
Y 11.35 - 12:20
VI 12:25 — 13:10
VII 13:15- 14:00

Ambulantni rad defektologa odvija u dvije smjene u periodu od 08:00 do 13:00 ¢asova i od 13:00
do 18:00 ¢asova.

Dnevni raspored rada u Internatu radnim danom:

AKTIVNOST DO
e 5 e des
Higijenska priprema i spremanje kreveta 07.00
Dorucak 07.30 |
Priprema za nastavu 07.40
Nastava 13.10 |
RESBLERE I e T S e i
Rué¢ak 13.40
i T IR e g e ToRg
Odlazak na prakti¢nu nastavu 17.00




Slobodne aktivnosti i sl.

Priprema za veceru

Vecera

Gledanje TV, slobodne aktivnosti i sl.
Korepeticija (srednja 8kola)

Priprema za spavanje

Spavanje

Dnevni raspored aktivnosti Internata vikendom i praznicima:

AKTIVNOST

18.00 20.00
____________ s o
______________________ e s

19.10 21.30
_______________ s o
___________________________ . o

Higijenska priprema i spremanje kreveta
Doruéak

Slobodne aktivnosti

Ruc¢ak

Nastava, kulturno zabavne i sportske aktivnosti
Vecera

Gledanje TV

Nastavak slobodnih aktivnosti

Higijena

Priprema za spavanje

Spavanje

U veéernjim ¢asovima, nakon 22:00 ¢asa nije dozvoljeno pustanje glasne muzike i okupljanje

korisnika u holu internata.




Il BORAVAK U PROSTORIJAMA SKOLE

Clan 5.

Nastavnici su duzni da dodu prije po¢etka nastave, odnosno ¢asa, najmanje deset minuta kako
bi se blagovremeno pripremili za nastavu.

Uéenici ulaze u Skolu pet minuta prije poéetka nastave. U slu¢aju loseg vremena mogu udii
ranije i boraviti u holu Skole. Uéenici napustaju Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavr$etka
gkolskih obaveza.

Clan 6.

Raspored konsultacija odjeljenékih starjesina sa roditeljima, raspored radnog vremena
sekretarijata Ustanove u vezi sa prijemom stranaka, isti¢e se na oglasnoj tabli kod ulaznih vrata

Ustanove.

Clan 7.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Ustanove u danima prijema roditelja ili u vrijeme
koje odredi odjeljenski starje$ina, odnosno predmetni nastavnik.

Clan 8.

Ucenici, profesori i zaposleni u Ustanovi svoju odje¢u i izgled moraju prilagoditi instituciji
kakav je Resursni centar.

Nije dozvoljeno sve $to se u $kolskom ambijentu smatra nepristojnim: kratki gornji djelovi
odjece, providna odje¢a, bermude, $ortsevi, mini suknje, helanke, papuce, japanke, majice koje
ne pokrivaju stomak i leda, majice na bretele, dekoltirane majice isl.

Tokom pohadanja prakti¢ne nastave u kuhinjskom bloku udenici i nastavnici su u obavezi da
nose posebnu odjecu i obuéu- uniformu.

Clan 9.

Stranim i nezaposlenim licima zabranjuje se boravak i zadrzavanje u Ustanovi.



Clan 10.

U gkolskom dvoristu parkiranje automobila dozvoljeno je samo za sluzbena vozila Resursnog
centra, osim na prostoru pored sportske sale gdje se predviden parking samo za zaposlene u
Resursnom centru.

Zaposleni, u¢enici i korisnici usluga Ustanove mogu parkirati bicikle, trotinete i motore na
predivdeno mjesto za to.

Clan 11.

U prostoru Ustanove zabranjeno je: pusenje u zgradi, nodenje oruzja, eksplozivnih sredstava i
sredstava koja mogu izazvati pozar, eksploziju i povrede lica, unogenje i konzumiranje alkohola
i narkoti¢kih sredstava, prodaja i promet svih roba koje nisu u skladu s ciljevima obrazovno-
vaspitnog rada, pisanje po zidovima i inventaru Ustanove, igranje igara na srecu i sve vrste
kartanja, nedoli¢no ponaganje koje na bilo koji na¢in ometa izvodenje nastave i rad u Ustanovi,
boravak u hodnicima Ustanove u vrijeme odrZavanja nastave, napustanje zgrade u vrijeme
trajanja nastave i boravak u $kolskom dvoristu bez odobrenja dezurnog nastavnika, uvodenje
#ivotinja u prostorije i dvoridte Ustanove, dovodenje nepoznatih lica u Ustanovu bez odobrenja
direktora.

Na osnovu Zakona o ograni¢avanju upotrebe duvanskih proizvoda koji je stupio na snagu
avgusta 2019. godine, pugenje je strogo zabranjeno u svim prostorijama i dvoristu Ustanove.

Clan 12.
Svi sanitarni évorovi na spratovima su u vrijeme nastave otvoreni.

Uéenicima nije dozvoljen ulazak u toalete i svla¢ionice suprotnog pola.

Clan 13.
Duznost je uéenika, nastavnika, zaposlenih i drugih lica koja borave u Ustanovi staranje o
imovini Ustanove. Zaposleni i u¢enik koji namjerno ili krajnjom nepaZnjom i nebrigom
prouzrokuje $tetu Ustanovi, duZan je nastalu stetu nadoknaditi.



Clan 14.

Radnici Ustanove moraju racionalno koristiti sredstva Ustanove koja su im data na
raspolaganje. Svaki uoceni kvar na instalacijama ili drugi kvar zaposleni i u€enici su obavezni
prijaviti dezurnom nastavniku ili direktoru Ustanove.

Clan 15.

Zelene povrsine, dvoriste, $kolski voénjak i parking odrZavaju se redovno, o cemu su duzni da
se staraju: radnice na odrzavanju higijene i domari.

Clan 16.

Zaposleni i uéenici Ustanove su duzni da se kulturno odnose prema roditeljima i drugim licima
koja borave u Ustanovi.

Clan 17.

Nakon isteka svog radnog vremena zaposleni su duzni uredno ostaviti svoje prostorije, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zaklju¢ati radne prostorije.

Nakon zavréetka rada druge smjene vaspitadi su u obavezi da iskljue sva svjetla u hodnicima i
zakljucaju vrata Skole.

Domari su duzni da obezbijede klju¢ nastavnicima. Radnice na odrzavanju higijene moraju
zaklju¢avati i otklju¢avati u¢ionice na zahtjev profesora.

Clan 18.

kolsku zgradu mogu otkljuéavati i zaklju¢avati domar i direktor, a izuzetno i druga lica koja
odredi direktor. Klju¢evi ostalih prostorija dostupni su zaposlenima koji borave u njima.

Nastavnici i uéenici se moraju u pridrzavati obaveze ¢uvanja skolskog inventara.



[11 UCENICI
Clan 19.

U zgradu i u¢ionice uéenici su duzni da ulaze bez tréanja, galame i guzve. U 8kolsku zgradu
ucenici mogu unositi samo knjige, pribor potreban za nastavu, sportsku opremu i uniformu.

Clan 20.

Skolski ¢as traje 45 minuta. Veliki odmor je izmedu treceg i fetvrtog ¢asa i traje 20 minuta.
Izmedu ostalih ¢asova su mali odmori i traju po 5 minuta.

U slucaju kagnjenja ili nedolaska nastavnika na ¢as ucenici ¢e postupiti prema nalogu dezurnog
nastavnika odnosno direktora.

Clan 21.

Za vrijeme malih odmora uenici ¢ekaju pocetak ¢asa ispred kabineta nastavnika kod kojeg po
rasporedu imaju slijede¢i &as. U toku velikog odmora u¢enici mogu boraviti u holu i dvoristu
Ustanove. U kabinet uéenici ulaze zajedno sa nastavnikom.

Clan 22,
Ucenici ne mogu ulaziti na ¢as ukoliko su zakasnili.

[zuzetno od st.1. ovog ¢lana udenici koji putuju mogu na pocetku nastave, zbog kasnjenja
gradskog prevoza, uz obrazloZenje kasnjenja predmetnom nastavniku, prisustvovati ¢asu.

Clan 23.

Kada napustaju u¢ionice u¢enici moraju ponijeti svoje stvari. Skola nije odgovorna za nestanak
lienih stvari, predmeta od vrijednosti i novca u¢enika za vrijeme njihovog boravka u Ustanovi.

Clan 24.

Ukoliko predmetni nastavnik odobri u¢eniku da privremeno napusti uéionicu, a ucenik se ne
vrati u roku od 10 minuta, nastavnik je duZan da tog ucenika upise kao odsutnog.



Clan 25.

Uéenici ne mogu bez odobrenja dezurnog nastavnika ulaziti u zbornicu, direktora i sekretara
Ustanove, osim po pozivu ili na zahtjev preko odjeljenskog starjeine.

Clan 26.

Uéenici su duzni da u Ustanovu dolaze uredni i pristojno odjeveni. Za nepostovanje odredbi ovog
¢lana, uéenik moze biti udaljen iz Ustanove od strane odjeljenjskog starjesine i direktora
Ustanove na predlog predmetnog nastavnika i zaposlenog Ustanove.

Clan 27.

Ponaganje u¢enika mora biti u skladu sa pravilima lijepog ponasanja, ku¢nim redom, ¢uvajuéi na
taj naéin i svoj i ugled Ustanove. U¢enik mora da se:

- kulturno ponaga u Ustanovi i izvan nje, vode¢i ra¢una o li¢nom ugledu i ugledu Ustanove;

- odrzava &istim i urednim svoj radni prostor, prostor Ustanove, dvoriste i ostali prostor u kojem
boravi u svrhu obrazovno-vaspitnog rada;

- dolazi pristojno odjeven i uredan u Ustanovu ;

- uljudno se odnosi prema u¢enicima, nastavnicima, zaposlenim i drugim licima koja borave u
Ustanovi.

U slucaju povrede ucenika tokom nastavnog dana, dezurni nastavnik ili direktora moraju
organizovati pratnju medicinskog osoblja nase Ustanove udeniku, obavijestiti roditelja ili
staratelja, a po potrebi organizovati i ljekarsku pomoc.

Clan 28.

Prilikom izvodenja nastave ili tretmana mobilni telefoni i drugi elektronski uredaji po pravilu
moraju biti isklju¢eni ili ostavljeni u torbi tokom nastave, osim ako nisu potrebni za nastavni
proces. U sluéaju nepostovanja pravila odjeljenski starjesina je u moguénosti da reaguje i da
u¢eniku izrekne odgovarajuéu vaspitnu mjeru koja je u skladu sa Pravilnikom o nacinu i
postupku izricanja vaspitnih mjera.

Tokom nastave i skolskih aktivnosti, u¢enicima i nastavnicima je zabranjeno koristiti mobilne
telefone, tablete i druge elektronske uredaje koji nisu direktno povezani sa nastavnim
procesom. Telefoniranje, slanje poruka, pregledanje interneta i koriséenje aplikacija nije
dozvoljeno u udionici.



Ukoliko nastavnici odlu&e da se telefon koristi u obrazovne svrhe (npr. za pretragu informacija
tokom éasova ili za rad na aplikacijama koje podrzavaju nastavu), u¢enici mogu koristiti uredaj,
ali samo uz prethodnu saglasnost nastavnika.

Utenici su odgovorni za bezbjednost svojih mobilnih telefona i drugih uredaja. Ustanova nije
odgovorna za gubitak, ostecenje ili kradu mobilnih uredaja tokom gkolskih aktivnosti.

Clan 29.

Ucenici su duzni da éuvaju $kolski inventar i imovinu. Ako dode do ostecenja ili uni$tenja
inventarskih predmeta u uéionici ili nekoj drugoj prostoriji Ustanove, materijalnu i drugu
odgovornost snosi po¢inilac. Solidarno placanje tete moguce je samo uz dogovor na odjeljenskoj
zajednici ili roditeljskom sastanku.

Clan 30.

Utenik je odgovoran za $tetu koju napravi na imovini Ustanove. Roditelj, odnosno staratelj
mora Ustanovi nadoknaditi §tetu koju uéenik uéini za vrijeme boravka u Ustanovi. Takode,
obaveze koje u¢enik ima prema drugim pravnim licima za usluge &iji je organizator Ustanova
(izleti, ekskurzija itd.) moraju se blagovremeno izmiriti.

Uceniku ne mozZe biti izdato svjedo¢anstvo ili drugi dokument dok svoje obaveze prema tim
osnovama ne izmiri.

Clan 31.

Za vrijeme nastave fizickog vaspitanja udenici moraju vrijedne predmete, novac itd. dati na

¢uvanje redaru ili drugom uceniku koga odredi predmetni profesor, a ako to ne urade sami

snose odgovornost za njihov eventualni nestanak. Uenici koji su oslobodeni nastave, koji iz
drugih razloga ne vjezbaju, moraju biti prisutni na ¢asu.

Clan 32.

Za kolektivno napustanje nastave, pored neopravdanih ¢asova, primijenice se odredbe
odgovarajuéeg Pravilnika, a odjeljenski starje§ina je duzan da odmah sazove roditeljski

sastanak.



Clan 33.

Ucenik je duzan da opravda svoje izostanke u skladu sa Pravilnikom koji to reguliSe.

Clan 34.
Roditelj u¢enika moze opravdati izostanke u¢enika od tri ili najvide Cetiri dana.

Ako je broj dana odsustvovanja ve¢i od broja dana predvidenim stavom dva ovog ¢lana,
neophodno je dostaviti opravdanje od izabranog ljekara.

IV NASTAVNICI
Clan 35.

Nastavnici su duzni dnevnike da uzmu i vrate u zbornicu, a nije dozvoljeno da umjesto njih to
obavljaju ucenici.

Clan 36.

Nastavnici moraju uredno na vrijeme voditi pedagosku dokumentaciju, sekretarijatu ili
pedagogko-pisholoskoj sluzbi, kako bi se $kolska administracija mogla redovno pravilno voditi.

Clan 37.

Zaposleni su duzni svakog dana pogledati oglasnu tablu u zbornici kako bi se upoznali sa
eventualnim promjenama u rasporedu, planiranim zamjenama, saop$tenjima i obavjestenjima.
Nastavnik, struéni saradnik i saradnik koji nije prisustvovao sjednicama odjeljenskog, odnosno
Nastavnickog vijeca stru¢nog aktiva, mora svoj izostanak opravdati, i naknadno se informisati o
sadrzaju i bitnim odlukama koje su na njoj donesene.

Clan 38.
Nije dozvoljeno u¢enika u toku casa slati za privatne usluge.

Za vrijeme ¢asa u¢enik ne smije na bilo koji nadin ometa rad nastavnika.



Clan 39.

Nedoli¢no ponasanje uéenika na ¢asu, nastavnik rje§ava u ucionici, a ako to ne uspije, upucuje
ucenika na odjeljenjskog starjesinu koji iz razgovora sa u¢enikom procjenjuje da li ukljuciti
pedagoga ili psihologa.

Ucenik je duZan da se poslije razgovora vrati na &as, u suprotnom, smatra se da je samovoljno
napustio nastavu.

Clan 40.
Predmetni nastavnik je duzan da na poéetku ¢asa evidentira odsustvo u¢enika.

Redar je duzan da blagovremeno i taéno informise nastavnika o odsustvu ucenika odjeljenja sa
nastavnog &asa ili drugog oblika obrazovno-vaspitnog rada da se stara o &isto¢i Skolske table.

Predmetni nastavnik je obavezan da zapi$e sve odsutne uéenike odjeljenja sa njegovog casa.
Predmetni nastavnik ne moze dozvoliti odsustvo udenika sa svoga ¢asa.

Ukoliko ucenik iz bilo kojeg razloga zakasni na poetak nastave predmetni nastavnik prima ga
na ¢as uz evidentiranje u odjeljenjsku knjigu koliko je u¢enik zakasnio.

Ako se uéenik kome je dozvoljen izlazak zadrzao duZe od 10 minuta predmetni nastavnik je
obavezan da ga upise.

V DEZURSTVO U SKOLI
Clan 41.

Dezurstvo nastavnika u Ustanovi je obavezno. Izuzetno, dezurstvom mogu biti obuhvaceni i
ostali zaposleni u Ustanovi. Raspored dezurnih nastavnika istice se u zbornici.

Nastavnici dezuraju u glavnom holu i dvoristu Ustanove.
Za dezurstvo se odreduju tri nastavnika.
Dezurni nastavnici dezuraju za vrijeme odmora i izmedu ¢asova.

Tokom dezurstva dezurni nastavnik vodi knjigu deZurstva.



VI BIBLIOTEKA
Clan 42.

Knjige koje u¢enik zaduzi u $kolskoj biblioteci mora ¢uvati i neostecene pravovremeno vratiti.
Clan 43.

U sludaju gubitka ili oteéenja knjige, u¢enik je duzan da nadoknadi 3tetu na nacin $to Ce
donijeti novu ili neku drugu knjigu potrebnu biblioteci, a materijalno iste ili priblizne
vrijednosti.

Clan 44.

Uceniku koji nije vratio knjige na kraju 8kolske godine, ne mozZe se izdati svjedocanstvo ili
diploma dok ne vrati zaduZene knjige.

VII KRSENJE KUCNOG REDA

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obaveza nastavnika i
udenika Ustanove.

Nastavnik, odnosno zaposleni koji postupa suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je
za povredu radne obaveze.

Uéenik koji postupa suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je prema Statutu
Ustanove i pravilnicima. Lice koje za vrijeme boravka u Ustanovi krsi ku¢ni red, odgovorno je
za $tetu koju udini Ustanovi, a dezurni nastavnik i direktor su duzni da ga udalje iz prostorija
Ustanove.

VIII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Skolskog odbora. Predlog za
izmjenu i dopunu Pravilnika mogu davati Nastavnicko vijece i u¢enici preko Ucenitkog
parlamenta. Sa odredbama ovog Pravilnika moraju biti upoznati svi udenici prilikom upisa 1
radnici prilikom zaposljavanja.

Na nacin na koji se donio ovaj pravilnik moze biti dopunjen ili izmijenjen.

\x«rtﬂipﬂmﬂs;ednlk/ ca Skolskog odbora
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